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Mitarbeiter*in (m/w/d) 
für die Willma FreiwilligenAgentur 

ab sofort 
mind. 20 Wochenstunden 

 
Wir suchen für unseren neuen Schwerpunkt„Engagiert für Klima und Umwelt“ an unserem 
Kreuzberger Standortund für die Freiwilligen-Beratung eine*n Mitarbeiter*in für mind. 20 
Wochenstunden. 
 
Mit dem Schwerpunkt „Engagiert für Klima und Umwelt“ richtet sich die Willma Freiwilligen-
Agentur an interessierte Menschen, die sich in diesem Bereich engagieren möchten. Wir 
haben bereits einige Organisationen, die dafür unterstützende Freiwillige suchen, in einer 
online-Broschüre zusammengestellt – zugeordnet nach Aktivitäten in den verschiedenen 
Umweltbereichen, vom Upcycling bis zum klimaneutralen Kiez. Wir wollen diesen 
Schwerpunkt weiter ausbauen und suchen dafür eine*n Kolleg*in. 
 
Ihre Aufgaben sind: 

• Kontakte zu mit uns bereits kooperierenden Klima- und Umweltorganisationen 
ausbauen und deren Bedarfe regelmäßig aufnehmen und aktualisieren 

• Aufnahme neuer Organisationen und Vernetzung der Initiativen in diesem Bereich  
• Fortbildungs- und Veranstaltungsplanung, -organisationund –durchführung 
• Öffentlichkeitsarbeit zum Thema 
• Beratung, ggf. Begleitung und Vermittlung von Freiwilligen mit diesem 

Interessenschwerpunkt 
• Regelmäßige Projektabstimmung und –steuerung im Willma-Team und gegenüber 

Kooperationspartner*innen, wie z.B. der bagfa – Bundesarbeitsgemeinschaft der 
Freiwilligenagenturene.V., der LAGFA Berlin u.a. 

• Zusammenarbeit mit dem Willma-Team, mit Mitarbeiter*innen unseres Trägers und 
der Geschäftsführung  
 

Zu den Aufgaben der Willma FreiwilligenAgentur Friedrichshain-Kreuzberg, die seit 1999 
besteht und deren Träger das Nachbarschaftshaus Urbanstraße e.V. ist, gehören die 
Information und Beratung von Menschen, die sich freiwillig engagieren möchten, und von 
Projekten und Einrichtungen, die freiwillig Engagierte für die Unterstützung ihrer Arbeit 
suchen sowie die Förderung bürgerschaftlichen und freiwilligen Engagements und seiner 
Rahmenbedingungen.  
 
Der Verein Nachbarschaftshaus Urbanstraße ist Träger von sozialen, kulturellen und 
bildungsorientierten Einrichtungen in Friedrichshain-Kreuzberg. Wir arbeiten 
stadtteilorientiert und fördern die Begegnung, Integration und Partizipation von Menschen 
aller Kulturen undGenerationen. 
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Sie bringen mit: 
• Abgeschlossenes sozialpädagogisches oder anderes gesellschaftswissenschaftliches 

Studium, z.B. Umweltschutz 

 Berufserfahrung in der Ansprache und der Beratung von Menschen  
• eigenständige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit, kommunikative Kompetenz 
• Sicherer Umgang mit MS-Office  

Gewünscht sind auch: 
• Erfahrungen mit Themen rund um freiwilliges Engagement, Freiwilligenmanagement 

und Klima-/ Umweltschutz 
• Interesse an sozialen Themen und der Arbeit mit Menschen 
• Interesse an der Mit- und Weiterentwicklung der Willma FreiwilligenAgentur 

Wir bieten Ihnen: 
• einen interessanten Arbeitsplatz unter dem Dach eines erfahrenen Trägers mit 

vielfältigenAngeboten für alle Generationen und Kulturen 
• ein kollegiales, vertrauensvolles und unterstützendes Team in der 

WillmaFreiwilligenAgenturund im Träger 
• Möglichkeiten zur Fortbildung 
• 30 Tage Jahresurlaub 
• Ein an Stufe E 9 (TV-L) angelehntes Gehalt  
 
 

Aus förderrechtlichen Gründen ist die Stelle zunächst bis zum 31.12.2024 befristet,  
es besteht jedoch die Option zur Weiterführung in 2025. 

 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis zum 15.05.2024 per E-Mail an: Andrea Brandt, 
a.brandt@die-freiwilligenagentur.de,  Tel.: (030) 311 66 00 77 
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